Leitfaden Forderverfahren
der Manfred-Lautenschliger Stiftung

Sie konnen uns helfen, die Beantwortung Ihres Forderantrages zu beschleunigen, indem Sie sich
diesen Leitfaden sorgfiltig durchlesen und die vorgegebenen Schritte beachten. Forderzusagen der
Manfred Lautenschldger Stiftung sind grundsitzlich befristet. Folgeantrige sind daher im Verfahren
wie neue Projekte zu behandeln.

SCHRITT 1: Priifen Sie, ob Ihr Anliegen in eines der Themenfelder der Stiftung fillt

Die Stiftung interessiert sich fiir die Forderung von:

Forschungsvorhaben an universitiren Einrichtungen

Praxisprojekte mit Multiplikatoreneffekt

Projekte mit Aufkldrungscharakter

Errichtung und Unterhaltung medizinischer Pflege- und Forschungseinrichtungen

Dies tut sie bevorzugt bei Projekten in der Metropolregion Rhein-Neckar und in den Themenfeldern:

Volkerverstindigung,
insbesondere im Bereich Roma und Sinti sowie Mittel- und Osteuropa

Sport und Gesundheit,
insbesondere im Bereich Priavention und Sport sowie Adipositas

Forschung und Wissenschafft,
insbesondere im Bereich Diabetes

Kunst und Kultur

SCHRITT 2: Verfassen Sie eine Projektskizze und einen Finanzierungsplan Ihres Vorhabens

Die Projektskizze sollte 2 Seiten nicht liberschreiten und iiber folgende Punkte informieren:

Angaben zum Antragssteller und der Institution

Bezeichnung und Beschreibung des Vorhabens

Ziele und Erfolgsmafstibe des Projektes

Bezug zu den Themen und Zielen der Manfred Lautenschldger-Stiftung
Begriindung der besonderen Forderungswiirdigkeit/Innovation des Projektes
Mogliche oder bereits bestehende Partner

Zeitrahmen

Der Finanzplan sollte Auskunft geben iiber:
e Gesamter Finanzmittelbedarf nach Jahren gemiB Vorkalkulation
e Ressourcenanforderung an die Manfred Lautenschldger Stiftung
¢ Beantragte und bewilligte Drittmittel anderer Einrichtungen

Seite 1 von 4



SCHRITT 3: Schicken Sie uns Ihre Projektskizze und den Finanzierungsplan

Bitte schicken Sie uns Ihre Unterlagen per post ODER E-Mail an folgende Adressen:

Postaddresse

Manfred Lautenschldger Stiftung

c/o Jiirgen Dernbach

Rechtsanwaltskanzlei Tiefenbacher & Partner
Im Breitspiel 9

69126 Heidelberg

Bei Bewerbungen von Organisationen bitten wir Sie, falls vorhanden, den aktuellsten Jahresbericht
und/oder eine relevante Broschiire dem Antrag beizulegen.

E-Mail

Bitte schicken Sie uns Ihre Unterlagen als Anlage und ausschlieBlich im MS Word oder PDF-Format
an Jiirgen Dernbach [dernbach@tiefenbacher.de] Die Unterlagen sollten nach Moglichkeit in einer
Datei iibermittelt werden. Bei mehreren Dateien bitten wir Sie, diese durchzunummerieren.

SCHRITT 4: Erste Antragspriifung durch die Geschiftsfithrung

Die Stiftung wird Sie schriftlich {iber eine FEinladung zum weiteren Priifungsverfahren mit
vollstindiger Bewerbung oder iiber eine Ablehnung Ihres Antrags informieren.

Eine Einladung zum personlichen Gesprich oder zur Einreichung eines vollstindigen Antrages stellt
dabei noch keine Fordermittelzusage seitens der Stiftung dar.

Die Stiftung behilt sich wihrend des gesamten Priifungsprozesses vor weitere Informationen iiber das

Vorhaben einzuholen, insbesondere iiber personliche Gespriache mit dem Antragssteller, Besuche vor
Ort, Begutachtung durch Fachleute und Riickfragen bei Personen, die mit der Institution vertraut sind.

SCHRITT 5: Verfassen Sie einen vollstindigen Antrag und Finanzierungsplan Ihres Vorhabens

Der vollstindige Antrag sollte {iber folgende Punkte informieren:

e Lebenslauf und ggf. Publikationsverzeichnis des Antragsstellers
e Lebenslauf und ggf. Publikationsverzeichnis der vorgesehenen Mitarbeiter
e Ausfiihrliche Beschreibung des Projektes
— Fragestellung
— Ziele und Nutzen fiir das Fachgebiet/die Praxis
— ggf. Stand der Forschung
— geleistete Vorarbeiten, Erfahrungsstand, Referenzprojekte
— Teilnehmer/Zielgruppe
— Partner
— Umsetzungslogik
— Zeitplan
e Projektergebnisse
— ggf. Beschreibung des Endproduktes
— ErfolgsmaBstibe in Bezug auf Ziele, Ablauf und Ergebnisse
— geplante Kommunikationsstrategie
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¢ Falls vorhanden, Referenzen und Gutachten zum Antragssteller/Projekt

Der Finanzplan sollte Auskunft geben iiber:

¢ Finanzmittelbedarf nach Jahren und Kostenarten. Es sollte daraus hervorgehen, wofiir die
Fordermittel der Manfred Lautenschldger Stiftung verwendet werden sollen. Bei
Forschungsprojekten bitten wir um Aufteilung wie folgt:
— Personalkosten
— Reisekosten
— FEinmalige Anschaffungskosten fiir wissenschaftliche Instrumente und
Spezialliteratur deren Einzelwert 5.000 € iibersteigt
— Laufende Kosten fiir Verbrauchsmaterial
— Sonstiges (z.B. Honorar-, Werkvertridge, Aufwandsentschidigungen)
e Beantragte und bewilligte Drittmittel anderer Einrichtungen

SCHRITT 6: Bewilligungsbescheid und Mittelverwendung

Die Manfred Lautenschlidger Stiftung bemiiht sich darum, in angemessener Zeit iiber die Antrige zu
entscheiden und den Antragssteller schriftlich zu informieren.

(1) Bei Zusage erhilt der Antragssteller einen schriftlichen Bewilligungsbescheid, in dem Auflagen
enthalten sein konnen. Mit Annahme der bewilligten Mittel der Stiftung verpflichtet sich der
Forderempfinger diese Auflagen zu erfiillen.

(2) Im Falle einer Bewilligung hat der Antragssteller einen Abrufplan einzureichen, aus dem
ersichtlich ist, zu welchem Zeitpunkt in welcher Hohe Teilbetrige bendtigt werden.
Die Stiftung iiberweist die Mittel jeweils erst zu Beginn des Quartals, in dem sie fiir den
Bewilligungszweck gebraucht werden.

(3) Die bewilligten Mittel sind zeitnah, spétestens innerhalb eines Jahres nach Abruf zu verwenden.

(4) GroBere Abweichungen und alle sachlichen Umwidmungen bediirfen der Genehmigung durch die
Manfred Lautenschldger Stiftung

(5) Die von der Stiftung bewilligten Mittel sind effizient und nachweisbar zu verwenden.
(6) Die Stiftung ist berechtigt, jederzeit die Verwendung der Mittel durch Einsicht in Biicher,

Aufzeichnungen und sonstige Unterlagen zu priifen oder durch einen Beauftragten priifen zu
lassen. Der Fordermittelempféanger ist der Stiftung gegeniiber auskunftspflichtig.

SCHRITT 7: RegelmiiBige Berichterstattung in Qualititsdialogen

Liegt der Forderungszeitraum iiber 12 Monate, mochte die Manfred Lautenschldger Stiftung einmal
jihrlich tiber den Projektverlauf unterrichtet werden. Dazu lddt sie ihre Fordermittelempfinger zu
regelmiBigen Qualitdtsdialogen mit der Geschiftsfithrung und ggf. Mitgliedern des Kuratoriums ein,
die inhaltlich von den Projektverantwortlichen vorbereitet werden. Diese Qualitédtsdialoge sind keine
Inspektion, sondern fiir die Stiftung eine Moglichkeit, ohne biirokratischen Aufwand mehr iiber Thre
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Arbeit zu erfahren und fiir Sie eine Gelegenheit, mit iiber relevante operative Hilfestellung zu
diskutieren.

Die Stiftung interessiert sich dabei insbesondere fiir folgende Fragestellungen:

(1) Umsetzungslogik
¢ In welcher Phase befindet sich Ihr Projekt?
® Wie bewerten Sie den aktuellen Stand?
e  Was planen Sie fiir das kommende Jahr?

(2) Projektstatus aus Finanzsicht
e Liegt das Projekt hinsichtlich der Ressourcen im Plan?
e Falls nicht, welche Abweichungen gibt es?
e Besteht Bedarf zur Nachadjustierung?

(3) Hilfestellung
® Wo brauchen Sie Hilfe?
e Auf welche Weise konnte die Stiftung ihr Projekt diesbeziiglich unterstiitzen?

SCHRITT 8: Verfassen Sie einen Abschlufbericht

Nach Ende des Bewilligungszeitraumes bitten wir Sie, innerhalb von drei Monaten einen
AbschluBibericht iiber das Vorhaben sowie die Erreichung der Projektziele fiir die Stiftung
anzufertigen.
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